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Guida alla presentazione di una domanda di partecipazione ai
concorsi pubblicati sul portale UNIFI

Per presentare una domanda di partecipazione ad un concorso indetto dall’Universita degli Studi
di Firenze & necessario accedere al portale concorsi raggiungibile all’'indirizzo
https://sol.unifi.it/pao/.
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Concorsi Bandi Finanziamento Storico Login Lingua - Aluto +A -A =

Universita degli Studi di Firenze

La pagina contiene piu sezioni: Concorsi Docenti, Concorsi Personale Tecnico-Amministrativo,
Concorsi Ricercatori e Concorsi Professori a contratto per alcuni Dipartimenti. Sotto ad ognuna
delle varie intestazioni € presente il relativo elenco dei concorsi aperti aggiornato in tempo reale

Concorsi Docenti

Concorsi Personale Tecnico-Amministrativo

Concorsi Ricercatori

Concorsi Professori a contratto Dipartimento di Scienze Giuridiche (DSG)

Concorsi Professori a contratto Dipartimento di Scienze per I'Economia e I''mpresa (DISEI)

Concorsi Professori a contratto Dipartimento di Scienze e Tecnclogie Agrarie, Alimentari, Ambientali e Forestali (DAGRI)

Figura 1 - Sezioni presenti nella Home Page del Portale Concorsi UNIFI

1. Come presentare una domanda

Una volta individuato il concorso per il quale si intende presentare domanda si accede alle relative
informazioni selezionando il pulsante ‘Info e presentazione domanda’.

Concorsi Personale Tecnico-Amministrativo

@ Per domande relative ai concorsi per il personale tecnico-amministrativo, scrivere a selezioni(AT)unifi.it o contattare gli uffici dal lun. al ven. dalle ore 9:00 alle ore 13:00 ai
telefoni (+39)055275 7610, 7349, 7341

Titolo Stato Data apertura Data chiusura

Selezione per Apero 13 mag 2022 09 mag 2024 &, Info e presentazione domanda
00:00:00 13:40:00

Figura 2 - Esempio di concorso attivo


https://sol.unifi.it/pao/
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La successiva pagina contiene le informazioni dettagliate sul bando ed il pulsante che consente di
passare alla presentazione della domanda

Info e presentazione domanda
Selezione per

Stato: Aperto
Descrizione: Descrizione
Data Apertura (Ora Italiana): venerdi 13 maggio 2022, 00:00:00
Data Chiusura (Ora Italiana): giovedi 9 maggio 2024, 13:40:00
Categoria: Personale Tecnico-Amministrativo
Numero Posti Disponibili:
Dipartimento: dipartimento
Bando: Download
Note: in caso di problemi tecnici/infermatici si prega di inviare una email a online.help@unifi.it. Si ricorda che il servizio di assistenza
tecnica & attivo dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00
Guida Alla Compilazione: Download
A

u

Figura 3 - Scheda dettaglio bando e pulsante di presentazione domanda

A questo punto si viene indirizzati alla pagina di autenticazione, che deve essere effettuata attraverso
I'identita digitale SPID/CIE.

2. Accesso con SPID/CIE

L’accesso alla presentazione delle domande ¢ possibile solo tramite una identita digitale (SPID) rilasciata da
un gestore abilitato (https://www.spid.gov.it/) oppure tramite la Carta d'Identita Elettronica (CIE). Gli step
relativi alla procedura guidata di autenticazione sono illustrati nelle immagini seguenti.

Accesso Candidati

Come richiesto dalla normativa in vigore, a partire da ottobre 2021 i cittadini (salvo coloro che non possono richiedere SPID per mancanza di requisiti come gli stranieri
ed i minorenni) dovranno utilizzate SPID/CIE come modalita esclusiva di accesso ai servizi amministrativi dell'Ateneo. Per approfondimenti sui servizi interessati e le
modalita di accesso tramite I'identita digitale SPID si consiglia di prendere visione del riepilogo pubblicato sulla pagina "SPID a Unifi" oppure direttamente sul sito
dell'Agenzia per I'ltalia Digitale - AGID

Login con SPID/CIE @

Figura 6 - Pulsante di autenticazione tramite SPID/CIE
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Concorsi

Concorsi online
o Entra con SPID

arabatif@

Info D
o Entra con SPID @Namirial2D
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c,ia Entra con CIE

Figura 7 - Pulsante di selezione dell'ldentity Provider

Maggiori informazioni
Non hai SPID?

Serve aiuto?

Figura 8 - Scelta dell'ldentity provider personale dall'elenco dei gestori
autorizzati al rilascio

Stiamo per condividere i
seguenti dati con

Universita degli Studi di Firen...

s Codice identificativo

* Domicilio fisico

s Ragione o denominazione sociale
s Nazione di nascita

* Data di nascita

Indirizzo casella PEC

Indirizzo di posta elettronica
* Data discadenza
« Cognome

Codice fiscale
* Sesso

Dettaglio documenti
Partita IVA
o Numero di telefono

* Nome
» Luogo di nascita
* Sede legale

[ e

Tempo residuo per l'autenticazione: 04:00 minuti
Figura 9 - L’autorizzazione alla condivisione dei dati personali con i sistemi di profilazione del portale deve essere rilasciata in modo

esplicito

Al primo accesso alla piattaforma dopo I'autenticazione si verra rediretti ad una scheda di registrazione
dove verra richiesto all'utente di inserire le informazioni non presenti in SPID/CIE.
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Sostituzione dell’indirizzo email predefinito: I'indirizzo email che appare nella scheda di registrazione &
recuperato dalle informazioni annesse alla identita digitale oppure da una precedente registrazione operata
sul portale. Tale indirizzo pu0 essere liberamente sostituito dall’'utente con uno nuovo da Menu Utente ->
Area Utente. Una volta operata la sostituzione un messaggio di posta elettronica verra inviato al nuovo
indirizzo email indicato e conterra al suo interno un collegamento ipertestuale (link) che deve essere
necessariamente selezionato al fine di validare la sostituzione operata. L’assenza di tale validazione blocca
I'invio di ogni domanda di partecipazione.

N.B. Gli utenti che desiderano registrarsi utilizzando un indirizzo di posta elettronica certificata sono
pregati di verificare presso il proprio provider che la casella certificata di cui dispongono sia abilitata a
ricevere messaggi da indirizzi non certificati.

3. Accesso tramite registrazione

Coloro che non posseggono i requisiti per ottenere SPID o la CIE possono procedere alla registrazione
manuale. Si precisa che la registrazione manuale non puo essere utilizzata da cittadini residenti in Italia,
per i quali & obbligatorio I'accesso tramite SPID/CIE.

Accesso Candidati

Come richiesto dalla normativa in vigore. a partire da ottobre 2021 i cittadini (salvo coloro che non possono richiedere SPID per mancanza di requisiti come gli stranieri
ed i minorenni) dovranno utilizzate SPID/CIE come modalita esclusiva di accesso ai servizi amministrativi dell'Ateneo. Per approfondimenti sui servizi interessati e le
modalita di accesso tramite Iidentita digitale SPID si consiglia di prendere visione del riepilogo pubblicato sulla pagina "SPID a Unifi" oppure direttamente sul silo
dell'Agenzia per I'ltalia Digitale - AGID.

Login con SPID/CIE

Se non hai le credenziali SPID o CIE & rientri in una delle tipologie previste puoi  registrarti qui

Se sei un utente gia registrato e rientri in una delle fipologie previste inserisci qui le tue credenziali.

Se non ricordi la password visita la pagina di recupero

Figura 4 - Pagina di accesso

La procedura di registrazione deve essere eseguita solo al primo accesso al portale. Al candidato viene
richiesto di compilare una scheda anagrafica (Figura 5) i cui dati saranno poi utilizzati per la compilazione
della domanda. Le informazioni contraddistinte da un asterisco sono obbligatorie, devono quindi essere
necessariamente fornite per completare la registrazione.

Email: indirizzo di posta elettronica dell’'utente che desidera registrarsi. Si raccomanda di verificare il
corretto inserimento del proprio indirizzo perché una volta completata la registrazione sara inviato a tale
indirizzo un messaggio di conferma registrazione contenente il link necessario ad abilitare la nuova utenza
appena creata. Gli utenti che desiderano registrarsi utilizzando un indirizzo di posta elettronica certificata
sono pregati di verificare presso il proprio provider che la propria casella certificata sia abilitata a ricevere
messaggi da indirizzi non certificati.
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Password: |'utente deve indicare la password che intende utilizzare per accedere al portale. La password
inserita deve avere una lunghezza minima di 8 caratteri. La password & ‘case sensitive’ cioé sensibile alle
lettere maiuscole, quindi dovra essere inserita successivamente utilizzando gli stessi caratteri utilizzati al
momento della creazione.

Codice fiscale: se si indica di essere in possesso della cittadinanza italiana o di risiedere in Italia il Codice
Fiscale diventa obbligatorio, in caso contrario si tratta di un dato facoltativo.

Captcha: L'ultimo campo del modulo di registrazione ¢ il cosiddetto captcha, che serve per impedire il
riempimento automatico del modulo da parte di procedure automatizzate (bot). L'utente deve copiare la
sequenza di caratteri presente nell'immagine nella casellina sovrastante; possono essere inseriti
indifferentemente caratteri minuscoli e maiuscoli.

Registrazione nuovo utente

* Email (non PEC) l (2] ‘

8]
1]
7]
%]
[=]
1
g
1]
!

* Password l (2] ‘

* Nome l (2] ‘

3]

* Cognome l (2] ‘ Cognome

[l=]
[&
3

* 58550 M F

* Cittadinanza [ (2] ‘ Cittadinanza l

* Data di nascita l (2] ‘

]
4y
]

)

]
o
7
o

* Luogo di nascita l (2] ‘ Luogo di nascita l

M\ Codice fiscale @ | Codice fiscale

* Telefono l (2] ‘ Telefono l

Residenza

* Indirizzo l (2] ‘ ndirizzo l

* Citta l o ‘ citta l

Provincia © | Provincia

* Nazione l Q ‘ Nazione l

* Digita i caratteri visualizzati l Q ‘ Captcha l

Figura 5 - Modulo di registrazione al portale concorsi
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Pochi minuti dopo un messaggio di posta elettronica di conferma verra inviato all’indirizzo email indicato in
fase di registrazione. Tale messaggio contiene un collegamento ipertestuale (link) che deve essere
necessariamente selezionato per attivare la registrazione appena completata.

4. Come inserire la domanda

Una volta completata la registrazione si puo accedere alla compilazione della domanda. La pagina a cui si
viene indirizzati (Figura 10) contiene il modello della domanda per il concorso selezionato. Ogni modello di
domanda presenta una serie di label (etichette) che, se selezionate, consentono di accedere alle varie
schede che lo compongono. La prima scheda riporta i dati anagrafici che sono stati inseriti in fase di
registrazione e non puo essere modificata.

Compila la domanda
Selezione per

Dati Anagrafici Domicilio eletto Dichiarazioni Altri titoli Allegati Riepilogo e salvataggio

@ Riepilogo dei dati anagrafici memorizzati nel sistema

Nome Cognome

Data di nascita Luogoe di nascita
Sesso Codice fiscale
Indirizzo Citta

Provincia Nazione

Email Telefono
Cittadinanza

Figura 10 - | dati anagrafici della domanda vengono ripescati dai dati di registrazione

La seconda scheda consente di indicare un proprio domicilio come riferimento per il concorso nel caso sia
diverso da quello indicato come residenza al momento della registrazione.

Compila la domanda
Selezione per N posti di Categoria D TECNOLOGO PRIMO LIVELLO con VERBALE

Dati Anagrafici Domicilio eletto Dichiarazioni Altri titoli Allegati Riepilogo € salvataggio
@ Dichiarazione domicilio (sclo se diverso dallindirizzo di residenza)

dichiaro di eleggere, ai fini del presente concerso, il mio recapito al seguente indirizzo (per i cittadini non appartenenti allo Stato italiano & richiesta 'elezione di domicilio
allinterno dello Stato medesimo) e di impegnarsi a comunicare tempestivamente le eventuali variazioni e riconoscendo che ' Amministrazione non assume nessuna
responsabilita in caso di irreperibilita del destinatario

cognome: *

[ l

nome; *

l l

via @ numere civico: *

l l

comune: *

l l

provingia: *

l l

cap: *

l l

Figura 11 - Il domicilio eletto, presente in genere in tutte le tipologie di domande, consente l'indicazione di un indirizzo da usare come
recapito di riferimento per le comunicazioni inerenti al concorso (da indicare solo se diverso dai dati di residenza)
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Le altre schede che compongono lo schema di domanda possono variare sia come nome che come numero
in base alle informazioni richieste nel bando. In generale i dati che appaiono in rosso indicano dei dati
obbligatori per la compilazione della domanda. Il loro mancato inserimento comporta I'impossibilita di
procedere alla chiusura della domanda ed all’invio della stessa.

O I1a sottoscritto/a dichiara:

diesserein p del titolo, in ita a quanto richi dal bando: *

dottore di ricerca o equivalente

diploma di specializzazione medica

specificare il titolo o i titoli posseduti: *

| dinon essere gia assunto/a a tempo indeterminato come professore universitario di prima e seconda fascia o come ricercatore, ancorché cessato dal servizio *

di essere iscritto/a nelle liste elettorali *
S NO

di non aver riportato condanne penali

indicare le condanne penali riportate e/o i procedimenti penali pendenti *

Figura 12 - Esempio di scheda da compilare: la scheda contiene campi di testo, scelte multiple, scelte si/no, pulsanti di spunta.
L'inserimento é obbligatorio per tutte le voci riportate in rosso

L1 Jn] icne allegata alla d da (senc accettati ESCLUSIVAMENTE file in formate POF)

[ illa sottescritie/a dichiara che le copie di tutti i titoli e dei documenti sotto allegati sono conformi agli eriginali (D.PR. 28.12.2000 n. 445) *

curriculum della propria attivitd scientifica e didattica, firmato, presentato sotto forma di dichiarazione sostitutiva di certificazione e atto di notorieta (D.PR. 28.12.2000 n. 445), attestante il possesso dei titoli in
esso indicati (formato PDF) *

Scegli file | Messun file selezionate

Elenco delle pubblicazioni, firmato (formato PDF) *

Scegli file | Messun file selezionato

Copia di un documento di identita personale in corso di validita (formato PDF) *
Scegii file | Cartaldentita. pdf
. K i Romovs

Figura 13 - In alcune tipologie di concorso é previsto I'upload di documenti da allegare alla domanda (Scheda Allegati); si ricorda che
e possibile inviare solo documenti in formato pdf di dimensioni contenute (fino a 30 Mb)

Pubblicazioni (art. 6, punto IIl)

titolo autori anno file pdf pubblicazione

La formula della crescita - reale, 1997 & La_formula_della_crescita_- -

equa e sostenibile _reale_equa_e_sostenibile.pdf Modifica Cancella
Détection des fonctions de rang  Alezan A._ Bagnara R, Mesnard 2013 & AlezanBMP13JFPC.pdf =

inéaires a terme F, Payet E, Bandinelii S Modifica Cancella

] <3

Figura 14 - Esempio di inserimento di dati tabellari (es. elenco delle pubblicazioni associate alla domanda). Per aggiungere una
nuova riga alla tabella selezionare il pulsante ‘Aggiungi’
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Inserisci nuovo

titolo *

[

autori *

file pdf pubblicazione
Scegli file \ Nessun file selezionato

Figura 15 - Esempio di inserimento di dati tabellati: ogni nuovo elemento deve essere inserito nella relativa finestra popup.

Nei concorsi per il personale docente e ricercatori € richiesto di specificare il dipartimento (DIP), il settore
concorsuale (SC) ed il settore scientifico disciplinare (SSD) per il quale si presenta domanda. E possibile
presentare una domanda per ogni raggruppamento DIP/SC/SSD indicato nel bando ma non é possibile
presentare 2 domande per lo stesso raggruppamento DIP/SC/SSD.

N.B. E possibile compilare solo una domanda alla volta, quindi se si desidera presentare una seconda
domanda per lo stesso bando ma con una diversa selezione é possibile farlo solo dopo aver inviato la
prima domanda inserita.

Compila la domanda
Procedura valutativa per la copertura di undici posti di professore Associato, ai sensi dell'art. 24, comma 6, della legge 240/2010, e del “Regolamento per la
disciplina della chiamata dei professori di prima e seconda fascia®

Dati Anagrafici Settori Dichiarazioni Allegati Riepilogo e salvataggio

© seleziona il Settore Concorsuale - Scientifico Disciplinare per questa domanda

Settore Concorsuale - Scientifico Disciplinare *

05/A1 - BOTANICA | BIO/O3 - BOTANICA AMBIENTALE E APPLICATA v

05/A1 - BOTANICA | BIO/03 - BOTANICA AMBIENTALE E APPLICATA

07/A1 - ECONOMIA AGRARIA ED ESTIMO | AGR/01 - ECONOMIA ED ESTIMO RURALE

13/A1 - ECONOMIA POLITICA | SECS-P/01 - ECONOMIA POLITICA

02/B1 - FISICA SPERIMENTALE DELLA MATERIA | FIS/03 - FISICA DELLA MATERIA

09/C2 - FISICA TECNICA E INGEGNERIA NUCLEARE | ING-IND/10 - FISICA TECNICA INDUSTRIALE

02/A2 - FISICA TEORICA DELLE INTERAZIONI FONDAMENTALI | FIS/02 - FISICA TEORICA, MODELLI E METODI MATEMATICI
03/B2 - FONDAMENTI CHIMICI DELLE TECNOLOGIE | CHIM/OT - FONDAMENTI CHIMICI DELLE TECNOLOGIE
11/B1 - GEOGRAFIA | M-GGR/02 - GEOGRAFIA ECONOMICO-POLITICA

09/B2 - IMPIANTI INDUSTRIALI MECCANICI | ING-IND/17 - IMPIANTI INDUSTRIALI MECCANICI

08/B2 - SCIENZA DELLE COSTRUZIONI | ICAR/08 - SCIENZA DELLE COSTRUZIONI

11/A5 - SCIENZE DEMOETNOANTROPCOLOGICHE | M-DEA/O1 - DISCIPLINE DEMOETNOANTRCOPOLOGICHE

Figura 16 - Scheda relativa al Settore Scientifico Disciplinare (SSD) ed al Settore Concorsuale (SC) presente solo nei bandi di concorso
per il personale docente e ricercatori.
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5. Come salvare la domanda inserita

In tutti i concorsi l'ultima scheda & quella con etichetta ‘Riepilogo e Salvataggio’, che contiene il riepilogo di
tutte le informazioni inserite (Figura 17).

Compila la domanda
Bando di selezione pubblica a tempo determinato per titoli ed esami per la copertura din.1 (uno) posto di categoria

Dati Anagrafici Domicilio eletto Dichiarazioni Altri titoli Allegati Riepilogo e salvataggio

O Riepilogo dati inseriti

i allo-Stato ital & richiesta l'elezione-didomicilio-allink delio-Stak i i

la tual varazi 3 hal.

bilit3 4 it del

di essere consapevole di essere soggetto alle sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali v
in materia qualora rilasci dichiarazioni mendaci, formi o faccia uso di atti falsi od esibisca atti
contenenti dati non piu rispondenti a verita (art. 76 del D.PR. 28.12.2000, n. 445);

che le copie di tutti i titoli e dei documenti allegati a questa domanda sono conformi agli originali;
di essere: cittadino italiano

AN

relativamente all'iscrizione alle liste elettorali: x . -
y 5 & o i Dato obbligatorio mancante
di essere in possesso del seguente titolo di studio in conformita a quanto richiesto nel bando: x
di inortat fiinttak Wast di io-di ? . x
P P P
I i P ione—did e it nal
5 # g BF
Jario_giudiziale-ai i deliavigent tia:
& g ;
indicare la data della sentenza, I'autorita giudiziaria e la tipologia di giudizio/rito, le norme violate, il x

numero del procedimento e le sanzioni riportate (indicare anche se sia stata concessa amnistia,
indulto, condono giudiziale, non menzione, sospensione, ecc..):

Figura 17 - Scheda di riepilogo

In questa scheda sono presenti i pulsanti di salvataggio della domanda: in ogni momento & possibile salvare
il proprio lavoro di compilazione cliccando sul pulsante ‘Salva come bozza’ (Figura 18) posto in fondo al
riepilogo.

N.B. Si ricorda che il salvataggio delle informazioni inserite & una operazione necessaria, se I'utente si
disconnette dall’ambiente di presentazione senza salvare le informazioni inserite queste vengono
perdute in modo definitivo e devono essere nuovamente inserite.

A Invia e chiudi definitivamente 1a domanda | ™ Sailva come bozza

Figura 18 - | pulsanti di salvataggio e di chiusura/invio della domanda posti in calce al riepilogo

6. Come inviare la domanda

Una volta ultimata la compilazione ¢ possibile inviare la domanda premendo il pulsante ‘Invia e chiudi
definitivamente la domanda’; al momento della chiusura il sistema di presentazione verifica se la domanda
e ‘formalmente’ completa. Se il puntatore del mouse, una volta posizionato sul pulsante di chiusura, prende

la forma di un segnale di divieto@ , significa che non sono stati inseriti alcuni dei dati obbligatori, per cui
occorre verificare che la domanda sia stata compilata correttamente in tutte le informazioni richieste. Se

invece appare il simbolo della mano {b significa che e possibile chiudere e presentare la domanda.

N.B. Nel riepilogo (Figura 17) I'informazione obbligatoria mancante viene evidenziata in rosso: per poter
chiudere la domanda occorre riaprire la scheda dove tale informazione e richiesta ed inserirla.

Una volta superati tutti i controlli I'utente sara in grado di chiudere ed inviare la propria domanda
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N.B. Si ricorda che una domanda inviata non puo essere piu riaperta e modificata. L’utente che chiude la
domanda ricevera entro pochi minuti via email un messaggio di conferma della operazione effettuata.

L'utente puo accedere alle proprie domande, sia inviate che in bozza, accedendo alla propria Area
Personale.

Dal Menu Utente posto nella barra in alto, si puo accedere alle proprie domande selezionando la voce ‘Lista
Domande’.

7. Come ritirare una domanda presentata

Nel caso 'utente si accorga di aver inserito dei dati errati puo ritirare la domanda e presentarne una nuova
entro i termini di presentazione stabiliti nel bando. Per ritirare la propria domanda occorre accedere alla
Lista Domande presente nel Menu Utente e successivamente selezionare il pulsante rosso in
corrispondenza della domande che si desidera ritirare (Figura 19).
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Home Storico Concorsi Ment Utente Logout (Marco Vivoli) Aiuto +A -A =

Area Utente

s

5 10 25
Data Ultima
Titolo Concorso Categoria Creazione Modifica Data Invio Stato Domanda
Bando di selezions pubblics & tempo determinsto per 1ol ed 2sami per Ia copertura di n. 1 (unoj posto di Personale Tecnico-Amministrativo 06 dic 2016 07 dic 2016 07 dic 2016 Chiusa
categoria D, posizione economica D1 12:29:27 11:14:30 1:14:30

Ritira domanda ﬁ

Una volta selezionato il pulsante si apre una finestra popup che chiede conferma dell’operazione (Figura
20); premendo su Conferma il ritiro diventa effettivo.

© Copyright 2016 Universita degli Studi di Firenze | Pisttaforma tecnologica: SIAF | Note legali | Privacy | Elenco Siti tematici | Accesso LDAP | Accesso Commission

Figura 19 - Lista delle domande presentate ed opzione di ritiro domanda

Confermi di voler ritirare la domanda?

La domanda per Bando di selezione pubblica a tempo determinato per titoli ed esami per la copertura din.1 (uno) posto di categoria D, posizione economica D1 per il Dipartimento
sara RITIRATA senza possibilita di ripristino.

ANNULLA  CONFERMA

Figura 20 - Finestra popup di conferma del ritiro della domanda

Si ricorda che in caso di ritiro della domanda non sara possibile recuperare i dati precedentemente inseriti,
per cui sara necessario procedere nuovamente alla compilazione della domanda.
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8. Informazioni utili per la compilazione

In questo paragrafo sono riportate alcune indicazioni utili per la compilazione della domanda di
partecipazione a concorso

a) Provvedere periodicamente al salvataggio della domanda per non perdere il lavoro effettuato

Dal momento dell’inserimento delle proprie credenziali I'utente da inizio ad una sessione di lavoro che di
norma si protrae sino al logout, cioé alla disconnessione dal servizio di compilazione. Per la tua sicurezza,
se rimani inattivo sul sito concorsi unifi per un periodo di tempo prolungato, la connessione al nostro
sistema viene interrotta cosi da assicurare che i dati personali inseriti non siano accessibili da terzi.
L'utente che intenda proseguire a lungo la propria sessione di lavoro sul portale & pregato di provvedere
periodicamente al salvataggio della domanda in bozza, in modo da prevenire la scadenza della sessione.
Il salvataggio avviene premendo il tasto 'Salva come Bozza' presente nella scheda 'Riepilogo e
Salvataggio'.

Sessione Scaduta

La tua sessione & scaduta. Per procedere, effettua nuovamente l'accesso.

oK>

La scadenza della sessione é segnalata tramite un avviso popup come quello qui riportato. Tutti i dati
non salvati al momento della scadenza della sessione saranno persi e dovranno essere nuovamente
inseriti

N.B. Se si inseriscono informazioni nella domanda, o si allegano file, senza mai provvedere al
salvataggio, si rischia di perdere quanto inserito e di dover ricominciare la compilazione da capo.

b) Utilizzare sempre per la compilazione un browser aggiornato

Si consiglia di verificare che il browser che si sta utilizzando sia |'ultima versione disponibile, poiché il
produttore rilascia periodicamente versioni che correggono eventuali bug presenti. L'utilizzo di un
browser non aggiornato puod portare, ad esempio, a problemi al momento del caricamento degli allegati.

Ogni browser prevede al suo interno la possibilita di verificare la disponibilita di versioni piu aggiornate
rispetto a quella installata.

Di solito e possibile effettuare il download del browser aggiornato anche direttamente dal sito del
produttore (ad esempio https://www.mozilla.org/it/firefox/new/ per Mozilla Firefox)

Per la compilazione della domanda si consiglia di utilizzare uno dei browser piu diffusi; Mozilla Firefox o
Google Chrome, ad esempio, sono tra i piu utilizzati e vengono aggiornati con maggiore frequenza
rispetto agli altri.

c) Upload di allegati - verificare tipo file, nome assegnato e dimensioni
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La documentazione che si intende allegare alla domanda di partecipazione deve essere necessariamente
in formato PDF. Prima del caricamento di un allegato, si consiglia di verificare il nome associato
rimuovendo eventuali caratteri speciali presenti (accenti, umlaut, dieresi, parentesi, punti interrogativi,
etc). Nel caso si debba allegare alla domanda un numero elevato di allegati, si ricorda di salvare
periodicamente la domanda in bozza per non correre il rischio di perdere il lavoro effettuato (vedi punto
1 del presente paragrafo)

d) Nelle aree di testo presenti nella domanda non bisogna superare il limite di 4000 caratteri
Nei campi a testo libero la dimensione massima e pari a 4000 caratteri.

Per verificare che la lunghezza del testo non superi i 4000 caratteri, si consiglia di fare riferimento al
contatore presente nell’intestazione dei vari campi multilinea presenti nel modello di domanda.

di essere in possesso del seguente titolo di studio (cfr. guanto eventualmente richiesto all'art.1 del bando per il settore clinico): [rimanenti 3995 caratteri]

testq| ﬁ

| contatori presenti negli editor di testo, es. Microsoft Word, non tengono conto degli spazi bianchi né
della presenza di eventuali caratteri speciali, che in termini informatici occupano piu spazio rispetto ad
un carattere alfabetico o numerico. Un sito esterno a cui & possibile fare riferimento per un affidabile
conteggio dei caratteri € il seguente: https://mothereff.in/byte-counter

Nel caso si debba inserire nella domanda un numero elevato di testi lunghi, si consiglia di non editarli
direttamente nei campi del modulo ma di digitarli su un editor di testo di supporto; si ricorda inoltre di
salvare periodicamente la domanda in bozza per non correre il rischio di perdere il lavoro effettuato
(vedi punto 1 del presente paragrafo)

9. Modifica dei dati personali

Nel caso 'utente desideri modificare i dati di contatto inseriti (email, telefono), i dati di residenza (indirizzo,
citta, provincia e nazione) e la password di accesso al sistema, puo farlo dal Menu Utente -> Area Utente
(Figura 21). Nel caso invece si desideri modificare i dati anagrafici indicati in fase di registrazione la cosa &
possibile solo inviando richiesta via email all’indirizzo di supporto tecnico (online.help@unifi.it) ed
includendo copia di un proprio documento di identita.


mailto:online.help@unifi.it?subject=Unifi%20-%20Portale%20concorsi:%20richiesta%20di%20cambio%20dati%20anagrafici
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i
| tuoi dati

Lista Domande
‘imM | @ marcogbiblio unifilt
Nuova Password [7]
Ripet! la nuova Passwoed o
‘Home | @ Marco
* Cognome © Vol

Figura 21 - La modifica dei dati inseriti durante la registrazione é sempre possibile selezionando dal ment principale la voce 'Menu
Utente' e la sottovoce 'Area Utente'



